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Vamosmikola Kézés Onkormanyzati Hivatal jegyzéjének és a Hivatalt m(ikod-
tetd Onkormanyzatok (Vadmosmikola, Letkés, Ipolytodlgyes) polgdrmestereinek
egylttes utasitasa a kozérdekl adatok megismerésére irdanyuld kérelmek inté-
zésének, tovabba a kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatala-
nak rendjétol.
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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informaciés 6nrendelkezési jogroél és az informacidészabadsagrol szolé 2011.
évi CXII. térvény 30. § (6) bekezdés (a tovabbiakban: Info tv.), valamint az
allamhaztartdsrol szélé térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII.31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak elGirasai alapjan Vamosmiko-
lai Kozés Onkormanyzati Hivatalnal (tovabbiakban: Hivatal), 6nkormanyzatai-
nal a kdzérdek( adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovab-
bd a kotelezGen kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozataldnak rendjét az
alabbiak szerint hatdrozom meg:

1. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a kézérdekl adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendS adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Vamosmikolai K6zos
Onkormanyzati Hivatal, Onkormanyzatok
— kezelésében lévé kozérdek(d adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint koztisztviselSinek, munkavallaldinak kdzérdekbdl nyilvanos
adata (tovabbiakban egyiitt: kdzérdek(i adat) igénylésénél, tovabba
—  hataskore és illetékessége szerint kezelésében alld kozérdekl adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabélyzat alkalmazasa soran az Info tv. értelmez6 rendelkezései (Info tv. 3.
§) az iranyadok.

4. A kdzérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az dllami vagy helyi dnkormanyzati feladatot ellaté szervnek lehetévé kell
tennie, hogy a kezelésében 1évd kdzérdek(i adatot és kozérdekbdl nyilvanos
adatot - az Info tv-ben meghatarozott kivételekkel - erre irdnyuld igény
alapjan barki megismerhesse.
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5. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok meg-
ismerésére iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kézérdek(, valamint a kdzérdekbd! nyilvénos adat megismerése irant
— szoban,
— irasban vagy
- elektronikus Uton

bérki igényt nyujthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kdzérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére a kozérdek( adatok megismerésére vonatkoz6 ren-
delkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyijtasanak helye és médja
5.2.1. Szébeli igények benyujtasa

a.) személyesen: Vamosmikolai K6z0s Onkormanyzati Hivatal székhelyén,
Letkési Kirendeltségén, Ipolytdlgyesi Ugyfélszolgalatanal, tgyfélfogada-
si id6ben.

b.) telefonon a kévetkez6 telefonszamokon:
06/27/576-500, 06/27/579-579

5.2.2. Irasbeli igények benyujtasa

a.) személyesen: Vamosmikola Ko6z0s Onkormanyzati Hivatal székhelyén,
Letkési Kirendeltségén, Ipolytélgyesi Ugyfelszolgalatanal benyujtva,

b.) postai uton: a Vamosmikola Ko6z0s Onkormanyzati Hivatal 2635 Va-
mosmikola, Kossuth Lajos utca 2. jegyzének cimzett levélben,

c.) elektronikus Uton kozoshivatal@vamosmikola.hu e- -mail cimre kuldétt
levélben,

Az igényld koézérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vo-
natkozé irasbeli igényét benydjthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
_ a Hivatal &ltal e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (1.
melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdek(i adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo
igények teljesitésérdl a jegyzd/aljegyzé gondoskodik.

5.3.2. A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teIJeS|ten| ha
~ az igényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,
— az igényelt adat a Vamosmikola Kozseg Onkormanyzatanak hon-
lapjan vagy méas médon jogszerlien mar nyilvanossagra kerdlt,
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— az igényelt adat a Vamosmikolai Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
munkatarsainak nevére, beosztasdara, hivatali elérhetéségére vo-
natkozik,

~ az igény a Vamosmikola Kézds Onkormanyzati Hivatal, 6nkor-
manyzatok eljarasara, hataskérére, az alkalmazott jogszabalyok-
ra vonatkozo altaldnos tadjékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szdéban elSterjesztett igény széban nem valaszolhaté
meg, az igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igénylSt tajékoztatni
kell arrol, hogy igényének teljesitésére irasban kerdl sor.

A telefonon érkezd, a kdzérdek(i adat, kézérdekbdl nyilvdnos adat kézlé-
sére iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a jegyzdhéz/aljegyz6hoz
kell kapcsolni.

5.3.3. Az adatigénylésnek kdzértheté formaban és - amennyiben ezt az ada-
tot kezeld kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkil teljesite-
ni képes - az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyil-
vanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos
forras megjelolésével is.

5.3.4. Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az
igényl6t e torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehet8ségekrdl valo ta-
jékoztatassal egylitt irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levele-
zési cimét kdzdlte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igénylét arrdl, hogy - az igényének nem
teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adat-
kezelé nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden evben ja-
nudr 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatdsagot.

A nyilvéntartds vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkildése:
a jegyz6/aljegyz6 feladatat képezi.

5.3.5. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrol
kiadott masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata,
ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

5.3.6. A masolat készitéséért koltségtéritést allapitunk meg, melynek Gssze-
gérdl az igénylét az igény teljesitését megel8z8en tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértéke a kdzérdek( adat irdnti igény teljesitéséeért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz6l6 301/2016.(IX.30.) Korm.
rendelet dltal meghatarozott mérték.

Amennyiben az adatigénylés teljesitése postai Uton torténik, az adat-
igénylés teljesitésének koltségéhez hozza kell szamitani a teljesités pos-
takoltségét is.
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A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszer(sitett szamla) kibocsa-
tasa a pénzigy feladata.

5.3.7. Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg
nem ismerheté adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.8.A kozérdek( adatigénylésre adott valasz kiadményozasara a jegy-
z06/aljegyzd jogosult.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. A Vamosmikolai K6zés Onkormanyzati Hivatal, nkormanyzatok altal k6z-
zétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosité adatok
kézléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kdzérdek( ada-
tokhoz torténé hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban
kezelhet§, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kévetéen haladéktalanul toréini kell.

6.2. Igénylés alapjan torténé adatszolgéltatas esetén az adatigényl6 szemely-
azonositd adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény telje-
sitéséhez - beleértve az esetleges koltségek medfizetését is — elengedhe-
tetlendl szilkséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfi-
zetését kovetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul to-
rolni kell.

6.3.A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek( adatok iranti igény
bejelentd nyomtatvanyan kiuldn rész szolgél a személyes adatok rogzitése-
re. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetéen ezt a - szemelyes
adatokat tartalmazé - részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és
gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. A kozérdeki adatok kozzétételének rendje

7.1. A Info tv. 37. § szerinti kfzzétételi listdkon meghatarozott kozérdekdi
adatokat az Onkormanyzatok honlapjan kell kdzzétenni.

7.2. A kdzzétételrSl és a kozzétett adatok jogszabaly szerinti frissitésérdl a
Hivatallal szerzédésben &ll6 gondoskodik, aki teljesiti a kozfeladatot ellaté
szerv, mint adatfelelds kézzétételi feladatait, az alabbiak szerint:

a) a kozzétett adatok valtozdsa esetén gondoskodik az Uj adatok tovabbi-
tasarol az adatkozlo felé,

b) az &ltaldnos kdzzétételi listaban meghatarozott idékdzonként felllvizs-
gélja a kozzétett adatokat, és azok véltozasa esetén gondoskodik az uj
adatok tovabbitdsarol az adatkozio felé,

c) ellenérzi az altala dtadott és a kdzzétett kozérdek(i adatok egyezdséget,

d) sziikség szerint kezdeményezi a tévesen kozzétett adatok helyesbitéset.
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7.3. A honlap mikoddtetésérdl az onkormanyzattal szerz6désben all6 cég
gondoskodik, aki ellatja az adatkozI6 alabbi feladatait:
a) Uzemelteti a honlapot,
b) biztositja a honlap kdzérdek(i adatok jogszabdly szerinti kdzzétételére
val6 alkalmassagat,
c) valtoztatds nélkiil kézzé teszi a honlapon a részére atadott kdzérdek(
adatokat,
d) biztositja az adatok kdzzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy
eltdvolitdsanak naplozasat
e) gondoskodik a részére atadott adatok védeimérdl, biztonsagi mentésé-
rél, a tévesen kozzétett adatok helyesbitésérdl,
f) gondoskodik az atadott és a honlapra feltoltott kozérdekl adatok
kézadatkeresd portdlon (www.kozadat.hu) térténd megjelentetésérdl.

7.4. Az adatfelelés a kdzadatokat elektronikus Uton kozzétételre alkalmas
(Word (doc, docx, rtf), Excel (xIs, xlsx) vagy PDF formatumban adja at az
adatkozl6 részére.

7.5. Az adatkozlé elektronikus Gton tdjékoztatja az adatfeleldst a kdzérdekd
adatok kozzétételének megtdrténtérdl. Az adatfelelds a kozzétételt kdvetd-
en ellendrzi az atadott és a kdzzétett adatok egyezdségét.

8. Zaré rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2025. januar 2. |ép hatalyba.
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1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdek( adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdek( adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: (O-be tett x jel-
lel kérjik az igényt jelezni.)

A kozérdekid adatokat
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
U személyesen, az adatok megtekintésével kivdnom megismerni és masolatot
is kérek,
0 csak masolat formajaban igénylem és a masolat

0 papir alapu legyen

0 szamitégépes adathordozo legyen

0 floppy legyen

0 CD legyen

0 PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

O elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitdgépes adathordozé esetén)

0 személyesen kivanom atvenni

0 postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idopontja: .......c.ccoooeeiriiiiiiiieirnnne
b) Adatkdzlés idOpontja: ......cccoevvivvveviiiiiiiiiiinn
c) Adat el6készitd megnevezése: ............cccevviinn
d) A felmerlt koltség 6sszege: ..o
e) Elutasitds esetén az elutasitds OKa: ...

A személyes adatokra vonatkozdé rész csak addig kezelhetd, mig az
adatszolgaltatas nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetoen ezt
a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

N VS et :

Levelezési Cim: ...

Telefonszam: ..o , E-mailcimy e




