Miivelodeési Haz és Konyvtdar
2632 Letkés, Dozsa utca 22/b.
E-mail: kulturhaz.letkes@wgmail.com
Tel.: +36 30 403 9017

Konyvtarhasznalati szabalyzat
A konyvtar hasznaloi

A konyvtar nyilvanos kdnyvtar, szolgaltatasai igénybevételére jogosult minden személy, aki a
konyvtar hasznaloi kozé regisztralja, és ezzel a konyvtarhasznalat szabalyainak betartisara
kotelezi magat, valamint a konyvtarhasznalati szabalyzatot (tovabbiakban szabalyzat) magara
nézve kotelezOnek ismeri el, tovabba a koélcsonzéshez olvasoi jogviszonyt létesit, melynek
soran olvasojegyet igényel, €s az aldbbiakban régzitett - jogszabaly alapjan meghatarozott-
személyes adatait kozli.

A konyvtarhasznalat médja

Allampolgari jogon barki meglatogathatja a konyvtarat, helyben haszndlhatja a gylijteményt és
felvilagositast kérhet a konyvtar szolgaltatasairol. Ezek az alapszolgaltatasok ingyenesek. Az
alapszolgaltatason kiviil szolgaltatasaink a konyvtarba torténd beiratkozassal és téritéssel
vehetdk igénybe.

A konyvtar a kozmiivelddés (1997. évi CXL sz.) térvény kdnyvtarhasznalati fejezetében
meghatdrozott olvasoi adatokrol szamitogépes nyilvantartast vezet.

A hasznald a kdnyvtarba valo beiratkozashoz az alabbi személyes adatokat koteles kozolni:

- név, lednykori név, anyja neve

- sziiletési helye, ideje

- lakcime, értesitési cime

- kiilfoldi allampolgar esetében utlevél szama

- didkok esetében didkigazolvany bemutatasa

- telefonszam

- e-mail cim

A konyvtarhaszndlo nem koételes, de statisztikai adatok miatt kdzolheti:

- foglakozasat

- munkahelyét

- osztalyfonokét

- iskolai végzettségét

A beiratkozott olvasé koteles a személyes adataiban torténé valtozasokat haladéktalanul, de
legkésébb

15 napon beliil jelezni.

A konyvtar a személyes adatok védelmérodl, az erre vonatkozod jogszabalyok szerint kiteles
gondoskodni.

Beiratkozott olvaso

Beiratkozott olvasdi jogviszony: Beiratkozott olvasoi jogviszonyt létesithet minden olyan, a
fentiekben felsorolt, magyar allampolgar, illetve utlevéllel, tartézkodasi engedéllyel rendelkez6
kiilfoldi allampolgar, aki a konyvtari latogatokat megilleté konyvtari szolgaltatasokon tdl a
konyvtar kdlesonzését és egyéb szolgaltatasait igénybe kivanja venni.



A beiratkozott olvaso a beiratkozassal egyidejlileg szolgalati egységenkénti beiratkozasi dijat
koteles fizetni, melynek mértéke a jelen szabalyzatban rogzitett, illetve annak emelkedésekor a
szabalyzat erre irdnyuldé modositasa szerinti §sszege.

Beiratkozasi dij:

- Felnétt (16 év felett): 1200,- Ft/év
- Gyermek (16 év felett): 600,-Ft/év

- Diakoknak: ingyenes

- Nyugdijasoknak: ingyenes

- Csed-en, Gyed-en, Gyes-en 1évoknek: ingyenes

- Munkahellyel nem rendelkezéknek: 600,-Ft/év

- Pedago6gusoknak: ingyenes

Elveszett olvasojegy potlasa: 300,- Ft

Letkés telepiilésen életvitelszertien itt éloknek a beiratkozas ingyenes.

A konyvtar szolgaltatasai
Koélesonozheté miivek/ dokumentumok

A konyvtar a raktarban és a szabadpolcon elhelyezett konyvallomanya, valamint folyédiratok,
DVDfilmek, CD lemezek -(tovabbiakban egylittesen: dokumentumok), ha azt megkiilonboztetd
jelzés nem tiltja.

A kolcsonzés feltételei

Az olvaso az olvaséi nyilatkozat alapjan, adatai feltiintetésével, alairasaval igazolja, hogy jelen
szabalyzatot megismerte, €s magara nézve kotelezonek elfogadja, egyidejiileg a kolcsonzés
feltételeit is elfogadja. A kolcsonzés a szamitdégépes nyilvantartas, illetve a kolcsdonzéskor
kapott, az olvasoé sajatkezii aldirdsaval ellatott bizonylat segitségével torténik oly modon, hogy
a kolcsonzéskor kapott bizonylatban szerepel a kikolesonzott dokumentumok cime, szerzoje,
leltari szama, a kolcsonzés datuma €s lejarati ideje. A kolesonzott dokumentumot az olvasé a
kolcsonzési hataridé lejartakor koteles az atvételi allapotban visszaszolgaltatni a kdnyvtar
részére. A dokumentum visszaszolgaltatasat a konyvtar a szamitogépes rendszerében rogziti.

Kolesonzési hataridok

A kolcsonzési id6tartamok, illetve az egyidejiileg elviheté dokumentumok szdma dokumentum
tipusonként:

Konyvek:

- maximum 3 db

- koélcsonzési id6: 28 nap, mely egy alkalommal meghosszabbithaté 7
munkanappal, ha nincs a mire eldjegyzés, kivéve a kiilonjelzéssel ellatott
dokumentumok (kézikdnyvek), illetve a konyvtar allomanyéaba nem tartoz6 mas
konyvtarbol beszerzett kényv, melynek kolcsénzési hataridejét az illetékes
konyvtar hatadrozza meg.



Folyéiratok:

- koélcsonzési ideje: 7 nap

A konyvtar a kdlcsénzésre eljegyzést elfogad €s a konyv beérkezésérdl
értesitést kiild. A konyvet maximum 3 napig tartjuk fenn az olvasé részére.
Az olvasé a kdnyvet a kdlcsonzési bizonylatban szerepld hataridére koteles

visszaszolgaltatni.
CD, DVD:

- szamuk maximum 2 db
- k6lesonzési 1d6: 3 munkanap
- ha nincs el6jegyzés, a k6lcsénzés egyszer meghosszabbithaté 2 munkanappal

A kolestnzés modja

A konyvek egy része szabadpolcos rendszerben az olvasdteremben taldlhatdak, amelybdl az
olvasd egyéni valogatds utjan kolcsondzhet. A konyvéllomany madsik részét a konyvtar
raktarban tarolja.

Az olvasé a szamitdgépes katalogusbdl tdjékozodhat egy konyv meglétérol.

Az olvaséteremben talalhatod kézikonyv bejegyzéssel jelolt konyvek csak helyben hasznéalhatok.
A kolesonzott dokumentumok nyilvantartasa szamitogépes programmal torténik. A kélesonzési
adatokat a konyvtar szamitogépen tartja nyilvan, amely pontosan regisztralja az olvasék €s a
kolesonzott konyvek adatait.

Konyvtarkozi kolcsonzés

Célja, hogy a konyvtar allomanyaban nem talalhaté kiadvanyokat megrendelésre a konyvtar
hazai forrasabol beszerezze. A szolgaltatast igénybe veheti a konyvtar barmely beiratkozott
olvasdja, aki vallalja az alabbi kényvtarkozi kolesonzéssel kapcsolatos szabalyok betartasat.

- A konyvtérossal egylittmiikddve elektronikus kérddlapot tolt ki a keresett dokumentum
kapcsan.

- Az olvas¢ koteles megadni pontos €s azonnali elérhetdségét.

- Az olvasdnak nyilatkoznia kell arrél is, hogy vallalja a felmeriilé koltségeket.

- A konyvtarkozi kélesonzés hataridejét a kiildé konyvtar hatdrozza meg.

- A konyvtarkozi kolesonzés hataridejét be nem tartd olvasot kizarjuk a konyvtarkozi
k6lcsonzésbol.

Az olvaséterem hasznalata

Az olvasotermet minden regisztralt latogatod, illetve beiratkozott olvasdé hasznédlhatja. Az
olvaséterem az olvasast szolgalja.
Beiratkozott olvasok részére lehetdség van szamitogép hasznalatra.

A kolcsonzési rend megsértésének jogkovetkezményei

Az olvaso koteles a konyvtari kdnyvek épségére vigyazni.
Tartozas esetén (jabb kdnyv, adathordozo, nem kdlcsénozhetd.
Késedelmi dij:
- Konyv: 50,-Ft/nap
- Foly¢irat: ~ 20,-Ft/nap



A kolcsonzés hataridejét elmulasztokat a konyvtar legfeljebb 3 alkalommal szolitja fel e-
mailban. A felszdlitas segitségadas, az olvaso koteles a kolesonzési id6t betartani, fliggetleniil
a felszolitasoktol.

Elveszett vagy megrongéalédott konyvek, kolesonzott dokumentumok esetén a konyvtar
lehet6vé teszi, hogy az olvasé azokat beszerezze a bolti forgalombol, azonban az olvasé altal
felajanlott potlast megvizsgalja, és annak a konyvtar megitélése szerint nem megfelel6sége
esetén a potlast visszautasitja, mellyel egyidejiileg a jelen szabalyzat szerinti pénzbeli kartéritést
kovetelheti.

Amennyiben a dokumentum nem beszerezhetd bolti forgalombol, ugy az olvasd koteles
megfizetni az Un. gyijteményi becsértéket (antikvari becsérték).

Eredménytelen felszolitas utan a kdnyvtér a tartozasokat peren kiviili eljarasban, illetve peres
eljaras soran hajtja be, melynek soran az olvaso a peren kiviili, vagy peres eljaras koltségeit is
koteles viselni.

Altalinos konyvtarhasznalati rend

Az olvas6 sajat dokumentumokat, melyeket a munkaja soran hasznal, a konyvtarosnak be kell
mutatni.

Az olvasoteremben csak a tanulashoz, kutatdshoz sziikséges targyakat szabad be vinni, a
konyvtar ezt jogosult ellendrizni, és sajat belatasa szerint korlatozni.

Az olvas¢ altal hasznalt dokumentumokban, konyvekben, konyvtari felszerelésben kart okozni
szigoruan tilos.

A konyvtar 4llomanyabdl csak kolcsonozhetd dokumentum viheté ki. Az olvasdtermek
allomanyat az olvasoterembdl kivinni tilos.

A konyvtar helyiségeinek tisztasagara minden kényvtarhasznalé kételes tigyelni.

Az intézmény helyiségeiben enni, inni, mobiltelefont hasznalni nem szabad.

Az olvasé az éltala okozott kart koteles megtériteni.

Zaradék
A Konyvtarhasznalati szabalyzatot 13/2021.(V.13.) szamu hatarozattal jovahagyom

A Konyvtarhasznalati szabalyzat 2021. majus 17-én napjan lép hatalyba.

Letkés, 2021. mdjus 13. G ,,
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